
 ( ) 
Ho
ja 

No

(19) 
Soporte(s) 

Documental(e
s)

(22) Valores 
Documentales 

Primarios

(24) 
Tradicion  
Documen

tal

(16) Inicio/ 
Apertura

(17) 
Término/ 

Cierre

Impreso 
(papel) / 
Digital:

(20) 
Público, 
Reserva

do, 

(21)Peri
odo de 

Reserva 
(años)

Admvo/ Legal/ 
Fiscal/ Contable

Archiv
o de 

Trámit
e

Archivo 
de 

Concentr
ación

Copias /      
originale

s

1 1

1

3C. 
PROGRAMACI
ÓN, 
ORGANIZACI
ÓN Y 
PRESUPUEST
O

3C.6 PROGRAMA 
OPERATIVO ANUAL 
(POA)

UAN/3C./3C.6/1
/2017 POA

Documentos 
del Programa 

Operativo 
Anual desde el 

año 2017 a 
2019

08-nov-17 354
soporte papel 

y digital Público Admvo 6 6 copias

Edificio administrativo de 
la Unidad Académica de 

Economía, 1er piso, 
Coordinación de ACEA, 

Archivero de la 
Coordinación. 

Almacenamiento en drive

2 2

2

6C. 
RECURSOS 
MATERIALES

6C.1 INVENTARIOS 
DE BIENES 
MUEBLES

UAN/6C/6C.1/2/
2018 Inventarios

Formatos de 
altas y bajas de 

bienes 
muebles 

pertenecientes 
a la 

Coordinación 
del Ärea 19-jun-18 54

soporte papel 
y digital Público Admvo 10 2 originales

Edificio administrativo de 
la Unidad Académica de 

Economía, 1er piso, 
Coordinación de ACEA, 

Archivero de la 
Coordinación. 

Almacenamiento en drive

(18) 
No. 

Total 
de 

Fojas

(25) Ubicación 

(26) 
Observ
acione

s

(5) Unidad 
Académica o 
Dependencia 
Administrativa:

(6) Nombre del 
Area Productora:

Coordinación del Área Académica de Ciencias Económicas y 
Administrativas

Coordinación del Área Académica de Ciencias Económicas y 
Administrativas

(7) 
No. 
Co
ns
ec
uti
vo

(8) 
No
. 

De 
Ca
ja

(9) 
No. 
Exp
edie
nte

Condiciones de 
Acceso 

(Preclasificación)
(23)Vigencia 
Documental 

(años)
Periodo de Trámite 
(Fechas Extremas)

(10) 
Legajo

s
(11) Sección (12) Serie (13) Código de 

Clasificación

(14) 
Nombre 

del 
Expedient

e

(15) 
Descripción

(4) 
Fondo:

1
(3) 

Lugar y 
Fecha Tepic, Nayarit a 15 de abril  de 2026

UAN

(2)Tipo de Archivo:
Inventario de Archivo de 

trámite

Versión . CADIDO 2024

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE 



3 3

2

9C. GESTION 
Y 
ADMINISTRA
CION 
DOCUMENTA
L

9C.6.1  UNIDAD DE 
CORRESPONDENCI
A/OFICIALIA DE 
PARTES

UAN/9C.6/2/201
8

Oficios 
enviados

Oficios 
recibidos

Relación de 
oficios 

enviados y 
recibidos a 

partir del año 
2018

09-ene-18 1315
soporte papel 

y digital Público Admvo 2 4 originales

Edificio administrativo de 
la Unidad Académica de 

Economía, 1er piso, 
Coordinación de ACEA, 

Archivero de la 
Coordinación. 

Almacenamiento en drive

5 5

2

4C. 
RECURSOS 
HUMANOS

4C.2.1  NÓMINA 
DOCENTE

UAN/4C/4C.3/2
017

Recibos de 
nómina

Relacion de 
oficios y copia 
del recibo de 

nómina que se 
entrega 

quincenalment
e a la dirección 

de egresos. 18-ene-17 507
soporte papel 

y digital Público Admvo 6 6 copias

Edificio administrativo de 
la Unidad Académica de 

Economía, 1er piso, 
Coordinación de ACEA, 

Archivero de la 
Coordinación. 

Almacenamiento en drive

6 6

1

5C. 
RECURSOS 
FINANCIEROS

5C.3 FONDO 
REVOLVENTE

UAN/5C/5C.3/1/
2018

Fondo 
Revolvente

Oficios de 
solicitud y de 
entrega de 

evidencias de 
recurso 

correspondient
e al fondo 
revolvente 12-feb-18 332 soporte papel Público Admvo 6 6 copias

Edificio administrativo de 
la Unidad Académica de 

Economía, 1er piso, 
Coordinación de ACEA, 

Archivero de la 
Coordinación. 

Almacenamiento en drive

7 7

1
15C. 
EVENTOS Y 
REUNIONES 
DE TRABAJO

15C.1 
DOCUMENTOS 
GENERADOS EN 
EVENTOS Y 
REUNIONES DE 
TRABAJO

UAN/15C/15C.1
/1/2019

Capacitaci
ón 

docente y 
Congresos 

Minutas de 
organización 
del Congreso 

Anual, 
evidencia de 
constancias, 

talleres, fotos y 
registro de jun-19 375

soporte papel 
y digital Público Admvo 2 8 originales

Edificio administrativo de 
la Unidad Académica de 

Economía, 1er piso, 
Coordinación de ACEA, 

Archivero de la 
Coordinación. 

Almacenamiento en drive

8 8

1

13C. 
PLANEACIÓN, 
INFORMACIÓ
N, 
EVALUACIÓN 
Y POLÍTICAS

13C. 2 INFORME DE 
LABORES

UAN/13C/13C.2
/1/2019

INFORMES 
ANUALES

Informes 
emitidos 

anualmente 
por la 

Coordinación 
del Área de 

Ciencias 
Económicas y 15-01-20 405

soporte papel 
y digital Público admvo 2 4 originales

Edificio administrativo de 
la Unidad Académica de 

Economía, 1er piso, 
Coordinación de ACEA, 

Archivero de la 
Coordinación. 

Almacenamiento en drive

El presente inventario consta de (27) 2 hojas y ampara la cantidad de (28)8 expedientes físicos de los años extremos (29)2018-2025. Para expedientes con documentos electrónicos, ampara la cantidad de (30)25.10GB (KB, MB, GB, TB) 
almacenados en (31)almacenamiento drive del área.

Nadia Raquel Benítez Paredes María Francisca Yolanda Camacho González

Nadia Raquel Benítez Paredes
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